Finanz- und
Rechnungswesenassistenz

Sie erhalten im Rahmen der Qualifizierung zum:zur
Finanz- und Rechnungswesenassistent:in zusatzlich zu
einer fundierten kaufmannisch-adminstrativen Ausbil-
dung eine Spezialisierung im Bereich Finanz- und
Rechnungswesen (Lehrabschluss).
Beschaftigungsmaoglichkeiten finden sich grundsatzlich
in kaufmannischen und administrativen Bereichen, eben-

so im Bereich der Buchhaltung und Personalverrechnung,

z.B. sammeln, ordnen und kontieren von Belegen,
Ubertragen der Buchungen in elektronische Software-
programme.

Unsere Expert:innen bereiten Sie mit modernen
Methoden und neuester technischer Ausstattung auf
Ihren beruflichen Wieder-/Einstieg vor.

Was erwartet Sie?

Die Ausbildungsinhalte sind modular aufgebaut und
kompetenzorientiert. Im Rahmen der Qualifizierung
erwerben Sie theoretische Fahigkeiten, die Sie wahrend
der Fachpraktika in die Praxis umsetzen kénnen.
Wahrend lhrer Ausbildung werden Sie von einem:r
qualifizierten Reha-Coach:in personlich und fachlich
begleitet. Bei Bedarf unterstitzt Sie unser psycholo-
gischer Fachdienst.

AuBerdem férdern wir Ihre Gesundheit und persénliche
Weiterentwicklung mit zahlreichen Gesundheits- und
Kompetenzmodulen wie beispielsweise RUcken- und
Entspannungstraining.

mit uns in Ihre berufliche Zukunft!

Infoblatt: Finanz- u. Rechnungswesenassistenz
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Welche Voraussetzungen muissen Sie mitbringen?

- Sie haben bereits ein BBRZ Orientierungsangebot bei
uns absolviert.

- Sie besitzen gute Kenntnisse der deutschen Sprache in
Wort und Schrift sowie ein gutes kaufmannisches Ver-
stéandnis und ein gutes Zahlenverstandnis.

- Sie bringen die Voraussetzung zur ganztagigen
Bildschirmarbeit mit.

« Sie haben ein hohes Verantwortungsbewusstsein, exakte
Arbeitsweise und Genauigkeit in der Arbeitsausflhrung.

- Sie haben eine gute Konzentrations-, Kommunikations-,
Lern- und Merkfahigkeit sowie eine hohe Belastbarkeit.

Welche Inhalte werden vermittelt?

- Deutsch/Geschaftskommunikation

- EDV

« Wirtschaftskunde

« kaufmannisch Rechnen

- vertiefende Buchhaltung inklusive Softwareanwendung

« Personalverrechnung

- Bilanzierung

- Kostenrechnung

« Bewerbungstraining, Training zur Starkung der Soft-Skills

+ begleitendes Betriebspraktikum als Voraussetzung fur
den Antritt zur Lehrabschlussprifung

Wie lange dauert die Qualifizierung zur Finanz-
und Rechnungswesenassistenz?

Die Ausbildung dauert max. 24 Monate und schlieBt mit

einer Lehrabschlussprifung der Wirtschaftskammer zur
Finanz- und Rechnungswesenassistenz ab.
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Wie kommen Sie zu uns?

BBRZ Reha GmbH
Paula-Wallisch-Platz 1
8605 Kapfenberg

Ansprechperson

Mag.? Beate Schupfer
Tel: +43 3862 2992 -2690

. BBRZ
Mobil: +43 664 854 2794 TA KT
E-Mail: beate.schupfer@bbrz.at KO N

www.bbrz.at
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mit uns in Ihre berufliche Zukunft!



